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KẾ HOẠCH
[bookmark: _GoBack]Thực hiện công tác cá nhân  làm việc tại Trường và Nhà
từ ngày 1/4/2020 đến hết ngày 23/4/2020 

	Thứ
	Họ và tên
	Ngày, tháng
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	4
	Nguyễn Văn Chiến
	1/4/2020
	- Lên kế hoạch Thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020 của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020. 
	Tại nhà 

	5
	
	2/4/20
	Nghỉ lễ
	

	6
	
	3/4/20
	- Lên kế hoạch Thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020 của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.
- Theo dõi thông tin tuyển dụng của DN
	Tại nhà

	7
	
	4/4/20
	
	Thứ 7

	CN
	
	5/4/20
	
	Chủ nhật

	2
	
	6/4/20
	- Nghiện cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.

	Tại nhà

	3
	
	7/4/20
	- Nghiện cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.

	Tại nhà

	4
	
	8/4/20
	- Nghiện cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020.

	Tại nhà

	5
	
	9/4/20
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao
	Tại nhà

	6
	
	10/4/20
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao
	Tại nhà

	7
	
	11/4/20
	
	Thứ 7

	CN
	
	12/4/20
	
	Chủ nhật

	2
	
	13/4/20
	- Làm báo cáo giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 5+6) năm học 2019-2020
	Tại nhà

	3
	
	14/4/20
	- Làm báo cáo giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 5+6) năm học 2019-2020
	Tại nhà

	4
	
	15/4/20
	- Theo dõi và yêu cầu nhân viên đăng thông tin tuyển dụng lao động tại mail vieclam@lttc.edu.vn
- Lên kế hoạch đưa Giảng viên và HSSV đi tham quan nhà máy, xí nghiệp.
	Tại nhà

	5
	
	16/4/20
	- Điều chỉnh mẫu phiếu khảo sát DN cho phù hợp với tiêu chí trường chất lượng cao
- Dự thảo công tác tháng 5/2020
	Tại nhà

	6
	
	17/4/20
	- Nghiện cứu viết báo cáo tự kiểm định của Trung tâm theo kế hoạch số  268268/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 27/3/2020;
- Dự thảo công tác tháng 5/2020.
	Tại nhà

	7
	
	18/4/20
	
	Thứ 7

	CN
	
	19/4/20
	
	Chủ nhật

	2
	
	20/4/20
	- Làm báo cáo tổng kết công tác tháng 4 và dự kiến công tác tháng 5/2020.
	Tại Trường

	3
	
	21/4/20
	Hướng dẫn Cty giầy triệu phong đăng tuyển thông tin tuyển dụng lao động
	Tại nhà

	4
	
	22/4/20
	- 9H 00 Họp trực tuyến với các trưởng đơn vị và đoàn thể (mời BGH dự).
	Tại Trường

	5
	
	23/4/20
	- Làm báo cáo ISO tháng 4/2020
	Tại Trường



